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1. Introducao

O 22 Tabelionato de Notas e 32 de Protestos de Joinville compromete-se a proteger a privacidade e a
seguranca dos dados pessoais de todos os individuos com os quais interage: clientes, colaboradores,
fornecedores ou parceiros. Esta Politica de Privacidade visa a fornecer informagdes claras e detalhadas sobre
como coletamos, utilizamos, armazenamos e protegemos esses dados, em conformidade com a Lei Geral de

Protecdo de Dados (LGPD) - Lei n2 13.709/2018.

Nosso objetivo é assegurar que todos os dados pessoais sejam tratados com transparéncia, ética e

responsabilidade, garantindo a confidencialidade e a integridade das informacgdes.

2. Tratamento de Dados dos Clientes

A seguir, detalhamos como se tratam os dados pessoais dos clientes no 22 Tabelionato de Notas e 32 de

Protestos de Joinville.

2.1 Servigos Disponiveis

Esta serventia utiliza os dados pessoais dos clientes para os seguintes servicos:

¢ Apostilamento de Haia

o Atas Notariais

e Autentica¢dao de Documentos

e« Comunicac¢do de Venda de Veiculos
o Escrituras Diversas

e Emissao de CertidGes

e Procuragbes

e Protesto de Titulos

e Reconhecimento de Firmas

e Substabelecimento de Procuragdes

o Testamentos
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2.2 Tratamento de Dados em Atos Extraprotocolares

Os atos extraprotocolares sdo aqueles ndo arquivados em livros de notas ou de protesto e sdo realizados
e entregues diretamente ao solicitante sem possibilidade de emissao de certiddes futuras. No entanto, devido
a necessidade de cadastro dentro do sistema Recordum X destes atos, é necessaria a coleta de dados pessoais,

ainda que nao constem nos referidos livros.
2.3 Tipos de Dados Pessoais Coletados
Coletamos diversos tipos de dados pessoais para prestacao de nossos servigos, incluindo:

e Dados de identificagdo: nome, CPF, RG, CNH, naturalidade, nacionalidade, profissdo, data de
nascimento, sexo, nome dos pais, estado civil e assinatura.
o« Dados de contato: niumeros de telefone residencial e celular, além de enderecos de e-mail.

Eventualmente, endereco e nimero de telefone comercial.
2.4 Base Legal para Tratamento de Dados
O tratamento de dados pessoais é realizado com base na legislagdo vigente, em especial:

¢ Cumprimento de Obrigac¢do Legal: conforme a Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD), art. 79, II.

¢ Leis e Provimentos Especificos:

o Lein28.935/1994 (Lei dos Cartérios);

o Lein29.492/1997 (Protesto de Titulos);

o Lein26.015/1973 (Registros Publicos);

o Provimento CNJ n2 149/2023 (Prevencdo de Lavagem de Dinheiro) — Titulo VI — Da Protec¢do de
Dados Pessoais;

o Provimento CNJ n2 50/2015 (Conservagdo de Documentos);

2.5 Tempo de Armazenamento de Dados
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Os dados sdao armazenados conforme os prazos estabelecidos pela Tabela de Temporalidade de

Documentos do Provimento CNJ n2 50/2015 e Lei n? 9.492/1997.
2.6 Compartilhamento de Dados
Os dados podem ser compartilhados, conforme previsto em lei:

¢ Atos notariais e de registro: compartilhamento com outras autoridades publicas para a realizacdo de
atos notariais e de registro.

« Orgios publicos e entidades privadas: para cumprimento de obrigac¢des legais e regulatdrias.

o Solicitacao dos titulares e interessados: quando os proprios titulares dos dados ou usuarios solicitam
informacdes ou certiddes sobre atos produzidos pelo tabelionato e encartados em seus livros
protocolares.

o Solicitacao dostitularesou pessoacom procuragaoespecial: para obtencao de certidao de testamento
publico antes do falecimento.

« Finalidades de pesquisa: desde que garantido o anonimato dos dados pessoais.

¢ Transferéncia de dados entre notdrios: quando necessario para a pratica de atos notariais e registrais.
2.7 Direitos dos Titulares de Dados Pessoais
Os clientes tém direitos garantidos pela LGPD, incluindo:

¢ Confirmacgdo e acesso: direito de confirmar a existéncia de tratamento e acessar seus dados.

e Corregao: direito de solicitar a correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados.

e Informacgao sobre compartilhamento: direito de ser informado sobre o compartilhamento de seus
dados com terceiros que nao representem cumprimento de obrigacdo legal, tais como expedicdo de

certidoes.

3. Colaboradores e Candidatos

3.1 Tratamento de Dados de Colaboradores
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3.1.1 Dados Pessoais Coletados

No 22 Tabelionato de Notas e 32 de Protestos de Joinville, coletamos os seguintes dados pessoais de

nossos colaboradores:

e Matricula

o Dados de identificagdo: nome, foto do documento, CPF, RG, CNH, naturalidade, nacionalidade, data
de nascimento, sexo e nome dos pais.

o Dados de contato: niumeros de telefone (residencial e celular), endereco residencial e e-mail.

o Titulo de eleitor

o Carteira de trabalho

e Numero do PIS

o Estado civil

o Exame médico e atestado médico

e Controle de presenga

e Formacao académica e escolaridade

¢ Fungao

e Renda

o Dados bancarios: conta corrente e transa¢des bancarias.

e Nome do conjuge e seus dados de identificacdo: nome, foto do documento, CPF, RG, CNH,
naturalidade, nacionalidade, data de nascimento, sexo, filiacdo e estado civil.

o Dados dos filhos e/ou dependentes legais: nome, foto do documento, CPF, RG, CNH, naturalidade,

nacionalidade, data de nascimento, sexo, filiacdo e estado civil.

3.1.2 Bases Legais para o Tratamento

As hipdteses da LGPD que permitem o tratamento desses dados incluem:

e Cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria (LGPD, art. 79, 1l)
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e Execucdo de contrato ou de procedimentos preliminares relacionados a contrato do qual o titular seja
parte (LGPD, art. 79, V)
3.1.3 Prazo de Armazenamento dos Dados

Os dados sdao armazenados pelo periodo necessario para cumprir as obrigacdes legais e regulatérias,

conforme a seguinte tabela de temporalidade:

Documentos de desligamento: 5 anos.

e CAGED: 5 anos.

¢ Documentos de folha de pagamento e sistemas: 10 anos.

e Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional - PCMSO: 20 anos.

o Perfil Profissional Profissiografico - PPP: 20 anos.

 Documentos trabalhistas e previdenciarios: 30 anos.

¢ Contrato de trabalho e livro ou ficha de registro do funcionario: indeterminado.

Demais documentos: 5 anos

3.1.4 Compartilhamento dos Dados

Os dados pessoais dos colaboradores sio compartilhados com a LAE CARTORIOS —FRANCHISE E GESTAO
LTDA., CNPJ 51.047.408/0001-50, para fins de fechamento da folha de pagamento e cumprimento das
obrigacdes trabalhistas e previdenciarias; com a EMPRESA BRASILEIRA DE BENEFICIOS E PAGAMENTOS —CAJU,
CNPJ 33.449.007/0001-44, para o fornecimento de vale-alimentacdo e vale-refeicdo; com a SUL AMERICA
COMPANHIA DE SEGUROS, CNPJ 00.685.053/0001-56, para a disponibilizacdo de plano de satde e seguro de
vida; e com a ODONTOPREV S.A., CNPJ 58.119.199/0001-51, para disponibilizagdo de plano de salde dental.

3.1.5 Direitos dos Titulares

Os colaboradores tém direito a:

e Confirmacdo da existéncia de tratamento de dados (LGPD, art. 18, 1);

e Acesso aos dados (LGPD, art. 18, I1);
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e Correcdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados (LGPD, art. 18, Ill);
e Anonimizacao, bloqueio ou eliminacdo de dados (LGPD, art. 18, IV);
¢ Informacdo sobre compartilhamento de dados (LGPD, art. 18, VII);

e Revogacdo do consentimento (LGPD, art. 18, IX), em casos de beneficios ndo obrigatérios.

3.1.6 Exercicio dos Direitos

Para exercer seus direitos, os colaboradores podem:

e Falar diretamente com o responsavel pela gestdo de recursos humanos e administradora do

Tabelionato.

¢ Enviar uma solicitacdo ao Encarregado pelo tratamento de dados pessoais do Tabelionato.

3.2 Tratamento de Dados de Candidatos

3.2.1 Tipos de Dados Coletados

Coletamos dados pessoais dos candidatos a vagas de emprego, incluindo:

o Dados de Identificagdo: nome, CPF, RG, CNH, data de nascimento, nacionalidade.
o Dados de Contato: endereco, telefone, e-mail.

o Dados Profissionais: formacdo académica, experiéncia profissional, referéncias.
3.2.2 Finalidade do Tratamento
Os dados pessoais dos colaboradores e candidatos sao utilizados para:
e Recrutamento e Selegao: para avaliar e selecionar candidatos a vagas de emprego.
3.2.3 Base Legal para o Tratamento de Dados

O tratamento dos dados pessoais dos colaboradores e candidatos é realizado com base nas seguintes

hipéteses legais previstas na LGPD:
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¢ Cumprimento de obrigacao legal ou regulamentar: quando o tratamento é necessdrio para cumprir
uma obrigacao legal ou regulatéria.

o Execucdo de contrato: quando o tratamento € necessario para a execucdo de contrato de trabalho do
qual o titular é parte.

e Legitimo interesse: quando o tratamento é necessario para atender aos interesses legitimos do

tabelionato, desde que nao prevalecam os direitos e liberdades fundamentais do titular dos dados.

3.2.4 Reteng¢ao e Armazenamento de Dados

Os dados pessoais dos candidatos sdo armazenados de forma segura e pelo tempo necessdrio para
cumprir as finalidades para as quais foram coletados, respeitando os prazos legais de reten¢ao. Adotamos

medidas técnicas e organizacionais adequadas para proteger os dados contra acessos ndo autorizados, perda,

alteracdo ou divulgacdo, por meio de sistema que exige senha do usuario e que permite seu rastreamento.

4. Secao de Fornecedores e Terceirizados

4.1 Tipos de Dados Coletados

Coletamos dados pessoais e comerciais de nossos fornecedores e prestadores de servigos terceirizados,

incluindo:

o Dados de identificagao: nome, razao social, CNPJ, CPF, RG e CNH (quando aplicavel).
« Dados de contato: endereco, telefone e e-mail.
« Dados financeiros: informacdes bancdrias para pagamento de servicos e produtos.

« Dados profissionais: empresa representada, cargo, histérico de relacionamento comercial.
4.2 Finalidade do Tratamento
Os dados pessoais de fornecedores e terceirizados sao utilizados para:

e Gestdao de contratos: para administracdo e execucdo de contratos de prestacdo de servicos e

fornecimento de produtos.
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¢ Processamento de pagamentos: para realizar pagamentos e emitir notas fiscais.

e Comunicacao e relacionamento: para manter comunicag¢ao e coordenacao eficaz com fornecedores e
prestadores de servicos.

e« Cumprimentodeobrigacoeslegaiseregulatdrias: paraatender a requisitos legaise regulatérios, como

obrigacdes fiscais e contratuais.
4.3 Base Legal para o Tratamento de Dados

O tratamento dos dados pessoais dos fornecedores é realizado com base nas seguintes hipoteses legais

previstas na LGPD:

¢ Cumprimento de obrigacao legal ou regulamentar: quando o tratamento é necessdrio para cumprir
uma obrigacdo legal ou regulatéria.

e Execucao de contrato: quando o tratamento é necessdrio para a execuc¢ao de contrato do qual o titular
é parte.

e Legitimo interesse: quando o tratamento é necessario para atender aos interesses legitimos do

tabelionato, desde que nao prevalecam os direitos e liberdades fundamentais do titular dos dados.
4.4 Retengdo e Armazenamento de Dados

Os dados pessoais de fornecedores e terceirizados sdao armazenados de forma segura e pelo tempo
necessario para cumprir as finalidades para as quais foram coletados, respeitando os prazos legais de retencao.
Adotamos medidas técnicas e organizacionais adequadas para proteger os dados contra acessos nao
autorizados, perda, alteracdo ou divulgacao, por meio de sistema que exige senha do usuario e que permite seu

rastreamento.

5. Direitos dos Titulares dos Dados

Os titulares dos dados tém assegurados pela LGPD os seguintes direitos:

[E]13=[=] Rua Dona Francisca, 363 - Centro (47) 3422-6968
T

IEE % Joinville - SC, 89201-250, Brasil atendimento@2tabelionatojoinville.com.br

www.2tabjoinville.com.bi



XY+ 2 ssuonimosevors

Confirmagao da existéncia de tratamento: direito de confirmar a existéncia de tratamento de seus
dados pessoais.

Acesso aos dados: direito de acessar os dados pessoais que possuimos.

Correc¢ao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados: direito de solicitar a correcao de dados
incorretos ou desatualizados.

Anonimizagado, bloqueio ou eliminagao de dados desnecessarios: direito de solicitar a anonimizacao,
blogueio ou eliminagdo de dados desnecessarios ou tratados em desconformidade com a legislagao.
Portabilidade dos dados: direito de solicitar a portabilidade dos dados pessoais a outro fornecedor de
servi¢o ou produto.

Eliminagdo dos dados tratados com consentimento: direito de solicitar a elimina¢ao dos dados
pessoais tratados com o consentimento do titular.

Informacgoes sobre o compartilhamento de dados: direito de obter informac&es sobre as entidades
publicas e privadas com as quais compartilhamos os dados.

Revogacgdo do consentimento: direito de revogar o consentimento dado anteriormente, nos casos em

gue o tratamento se baseia no consentimento do titular.

6. Exercicio dos Direitos

Para exercer seus direitos, os titulares dos dados podem entrar em contato diretamente com o

Encarregado pelo tratamento de dados pessoais do 22 Tabelionato de Notas e 32 Tabelionato de Protestos de

Joinville. O contato pode ser feito por meio do nosso site ou através dos seguintes canais de comunicacgao:

E-mail: Igpd@2tabelionatojoinville.com.br
Telefone: (47) 3422-6968
Enderego: R. Dona Francisca, 363, Centro, Joinville - SC, 89.201-250

7. Medidas de Seguranga
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Adotamos diversas medidas de seguranca para proteger os dados pessoais contra acessos nao

autorizados, perda, alteracao ou divulgacao. Entre as medidas adotadas estdo:

e Controle de acesso: restricdo de acesso aos dados pessoais apenas a colaboradores autorizados e que
necessitam dessas informacgdes para a execugdo de suas fungdes.

¢ Criptografia: utilizacdo de criptografia para proteger os dados pessoais em transito e em repouso.

¢ Monitoramento e auditoria: monitoramento continuo de nossos sistemas e realizacdo de auditorias
regulares para identificar e corrigir possiveis vulnerabilidades.

e« Treinamento e conscientizacao: programas de treinamento e conscientizagdo para nossos

colaboradores sobre a importancia da privacidade e protecdo de dados.

8. Atualizagao da Politica de Privacidade

Esta Politica de Privacidade pode ser atualizada periodicamente para refletir mudancas em nossas
praticas de tratamento de dados ou em conformidade com altera¢des na legislacao aplicavel. Recomendamos
a consulta regular deste documento para se manter informado sobre como estamos protegendo os seus dados

pessoais.

Joinville, 23 de junho de 2025.
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